
MON RENDEZ-VOUS

Pour : .............................................................................

........................................................................................

........................................................................................

Le : .......... / .......... / ..........  à  .......... h ..........

Mairie de Beaucouzé
Hôtel de Ville - Esplanade de la Liberté 
CS 40001 - 49071 Beaucouzé Cedex

 02 41 48 00 53 - www.beaucouze.fr
 relation.usager@beaucouze.fr
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Mon rendez-vous
CNI et/ou passeport

La photographie doit être conforme selon la norme ISO/IEC 
1979465:2005, Celle-ci doit être non découpée et faite en cabine 
agréée ou chez un photographe professionnel (conseillé pour les 
enfants de moins de 7 ans).
Les photographies de plus de 6 mois et déjà utilisées pour 
d’autres pièces d’identité seront refusées.

   �Si la photo ne respecte pas certains des critères cités 
ci-dessous, votre dossier sera rejeté et le titre d’identité 
ne sera pas délivré.

PHOTOGRAPHIE : 
LES NORMES À RESPECTER 

Qualité • �Nette, sans pliure, ni trace.

Format
• �Largeur : 3,5 cm / Hauteur : 4,5 cm
• �Taille du visage : entre 3,2 et 3,6 cm (soit 70 à 80% de la photo), 

du bas du menton au sommet du crâne (hors cheveux).

Luminosité, 
contraste et 
couleurs

• �Pas de sur-exposition, ni sous-exposition.
• �Pas d’ombre portée sur le visage ou en arrière-plan.
• �Une photo en couleur est fortement recommandée.

Fond
• �Uni, de couleur claire (ex : bleu clair ou gris clair).
• �Le fond blanc est interdit.

Regard et 
expression

• �Tête droite et regard face à l’objectif.
• �Expression neutre et bouche fermée.
• �Yeux visibles et ouverts

Visage 
et yeux

• �Visage dégagé.
• �Le port de boucles d’oreilles ou d’un piercing sont autorisés 

s’ils permettent de distinguer clairement les traits du visage.
• �Les yeux doivent être parfaitement visibles et ouverts.

Cheveux

• �Tête nue sans chapeau, foulard, serre-tête ou objet décoratif.
• �Pas de cheveux sur le visage.
• Pas de frange sur les yeux.
• �Visage dégagé.

Lunettes 
et montures

• �Pas de monture épaisse
• �Pas de verres teintés
• �Pas de reflets sur les verres
L’absence de lunettes et montures est vivement conseillée.

Plus d’infos sur service-public.fr



LISTE DES PIÈCES À FOURNIR
 PASSEPORT	  CARTE NATIONALE D’IDENTITÉ (CNI)	  LES DEUX

 �Photographie de moins de 6 mois et conforme aux normes (détails au dos de ce document)

 �Justificatif de domicile de moins d’1 an : facture d’électricité, quittance de loyer, avis d’imposition...

 �Formulaire de la pré-demande en ligne dûment complété sur ants.gouv.fr (achat d’un timbre fiscal en simultané possible)

 �Si CNI+passeport : faire une double demande sur ants.gouv.fr

 �TITRE PÉRIMÉ :
 �Votre ancien titre

 �Si périmé depuis plus de 5 ans : 
Acte de naissance de moins de 3 mois

 �Timbre(s) fiscal(aux) : Passeport uniquement

 �EN CAS DE PERTE ou DE VOL :
 �Déclaration de perte ou de vol 

enregistrée à la gendarmerie/police

 �Acte de naissance de moins de 3 mois

 �Timbre(s) fiscal(aux)

 �Autre pièce d’identité avec photo : copie du titre 
perdu/volé, permis de conduire, carte vitale...

 �POUR UN MAJEUR :
 Timbre(s) fiscal(aux) : Passeport uniquement

 �POUR UN MINEUR :
 �Pièces d’identité en cours de validité des parents 

présents lors du dépôt

 �Timbre(s) fiscal(aux) : Passeport uniquement

CAS PARTICULIER : GARDE ALTERNÉE

 �Justificatifs de domicile des 2 parents

 �Copies des pièces d’identité des 2 parents

Si divorce :  �Jugement complet avec précision de l’autorité parentale

Si résidence à l’amiable :  �1 attestation de garde alternée commune

CAS PARTICULIER : TUTELLE

 �Jugement de tutelle 
présence du tuteur légal obligatoire au rendez-vous

 �Carte du tuteur

 PIÈCES OBLIGATOIRES POUR TOUTE DEMANDE

 UN RENOUVELLEMENT UNE PREMIÈRE DEMANDE

VOTRE RENDEZ-VOUS CONCERNE :

TARIFS TIMBRES FISCAUX 
En vente en bureaux de tabac ou en ligne sur impots.gouv.fr

COMMENT RÉCUPÉRER MON TITRE ?
Le délai moyen de fabrication d’un ou plusieurs titres est de 
6 à 8 semaines. Dès réception en mairie, vous recevrez 
1 sms par titre.
Pour le récupérer, venez en mairie sans rendez-vous, 
muni de votre récépissé fourni au premier rendez-vous, 
aux horaires suivants :

Lundi, mercredi, jeudi et vendredi : 9h–12h / 13h30–17h 
Mardi : 13h00–17h30

  PAS DE RETRAIT LE SAMEDI

CNI : UNIQUEMENT EN CAS DE PERTE OU DE VOL

Majeurs / Mineurs

25 €

PASSEPORT

Majeurs Mineurs de - 15 ans Mineurs de + 15 ans

86 € 17 € 42 €


